
 
 

Die Schmidt Kommunalfahrzeuge GmbH beschäftigt sich seit fast 50 Jahren 

intensiv mit Kommunalfahrzeugen für private und öffentliche Bedarfsträger 

der Entsorgungswirtschaft im In- und Ausland.  

Unser besonderer Fokus liegt auf den Anwendungen Abfallentsorgung, 

Straßenreinigung, Kanalreinigung und der Entsorgung von Flüssigabfällen. 

Unser Ziel ist es seit jeher, den vielseitigen Arbeitsalltag unserer Kunden so 

einfach und effizient wie möglich zu gestalten.   

Die Firma Schmidt Kommunalfahrzeuge GmbH ist ein mittelständiges 

Unternehmen mit etwa 90 Mitarbeitern an vier Standorten in Deutschland. 

 

   

 

 

 

 

 
 
 
 
Im Rahmen einer Nachfolgeregelung für unseren Hauptsitz in Groß-Rohrheim suchen wir ab sofort eine/n 
 

Personalsachbearbeiter (m/w/d) in Teil- oder Vollzeit 

 
Ihre Aufgaben 

 Kontrolle und Pflege der Daten in der Zeiterfassung 

 Administrative Tätigkeiten wie z.B. Anlage und Führung der Personalakten vom Ein- bis zum Austritt, 

Erstellung von Arbeitsverträgen, Zeugnissen und Abmahnungen, interne Statistiken, externe 

Korrespondenz mit Behörden 

 Unterstützende Arbeiten für die Lohn- bzw. Gehaltsabrechnungen 

 Vorbereitung, Schaltung und Überwachung von Stellenanzeigen sowie Bewerberkommunikation 

 Allgemeine Verwaltungsaufgaben 

 

 

Ihr Profil 

 Sie verfügen über eine abgeschlossene, kaufmännische Ausbildung als Personalsachbearbeiter oder 
bringen eine mehrjährige Berufserfahrung im Bereich Personalwesen mit. 

 Sie überzeugen uns mit einem eigenverantwortlichen und strukturierten Handeln sowie einer sorgfältigen 
Arbeitsweise, auch in stressigen Situationen. 

 Uns sind Teamfähigkeit, Sozialkompetenz und Kommunikationsfähigkeit ebenso wichtig wie 
Zuverlässigkeit, Verschwiegenheit und Loyalität. 

 Sie sind einen routinierten Umgang mit MS Office, insbesondere Word und Excel gewohnt und bringen 
sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift mit. 

 

 

Unser Angebot 

Wir bieten Ihnen eine herausfordernde und vielseitige Tätigkeit im Umfeld eines modernen, gesunden 

Unternehmens. Bei uns erwartet Sie ein engagiertes Team sowie flache Hierarchien, die Ihnen die Chance bieten, 

sich persönlich wie beruflich weiterzuentwickeln sowie die Ziele und die Entwicklung des Unternehmens durch einen 

hohen Entscheidungsspielraum entscheidend mitzugestalten.  

Unser Firmengelände liegt sehr verkehrsgünstig in unmittelbarer Nähe zu den BAB 5 und 67 und ist mit den 

öffentlichen Verkehrsmitteln aus Richtung Mannheim und Frankfurt innerhalb von etwa 30 Minuten erreichbar. 

 

Willkommen sind gerne auch Wiedereinsteiger/innen. 
 
Haben wir Ihr Interesse geweckt? 
 

Dann senden Sie uns Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen mit Angabe des frühestmöglichen 

Eintrittstermins und Ihren Gehaltsvorstellungen an:  

 

Schmidt Kommunalfahrzeuge GmbH 

Thomas Harth (Kfm. Leiter) 

Industriestraße 4 

68649 Groß-Rohrheim 

 

Gerne auch per Email: harth@schmidt-kommunal.de 

 

Eine strikte Vertraulichkeit können Sie unbedingt voraussetzen. 


